Guatemala, 30 de diciembre de 2024.
Unico producto

Maestro
Marvin Ardany Lopez Alvarado
Presidente del Consejo Directivo

Orqguesta Sinfénica Nacional de Guatemala
Presente:

Estimado Maestro Lopez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta, deseandole salud y bienestar. El objeto de la

presente es para presentarle el UNICO PRODUCTO conforme a lo estipulado en ACTA
ADMINISTRATIVA NUMERQ DIECIOCHO GUION DOS MIL VEINTICUATRO (18-2024)

“Desarrollo de actividades como Analista y Evaluador de procesos financieros en la Orquesta
Sinfénica Nacional de Guatemala, durante el periodo comprendido del 11 Noviembre al 31
Diciembre de 2024”.

a)

b)

f)

Brindar apoyo en la solicitud de cotizaciones sobre las compras de bienes, suministros o
servicios que programe el Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional, de la
Direccién de Fomento de las Artes, de la Direccién General de las Artes, del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Apoyar en |la elaboracion y control de formularios de requisicion de bienes, suministros,
obras y servicios, a través de los medios creados para el efecto.

Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de gasto que seran gestionados por
medio de SIGES, con la respectiva documentacion de soporte.

Apoyar en el anélisis y elaboracidn de procesos de |as diferentes modalidades de compra
contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Brindar apoyo en la verificacion y/o creacidn de cddigos de insumo utilizados en las
compras de la Orquesta Sinfénica Nacional, de la Direccién de Fomento de las Artes, de
la Direccién General de las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes.

Otras actividades afines a su contrato

Resultados Obtenidos:

Brindé apoyo en la solicitud de cotizaciones para obtener las mas oportunas y
adecuadas con formé a las necesidades de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyé en la elaboracidn y control de formularios de requisicion creacidn de codigos de
insumo, consignar codigos de insumaos precisos en los pedidos de los diferentes
renglones presupuestarios



3. Brindé apoyo en la conformacién de expedientes de gasto adjuntar documentos
conforme al check list para el proceso de pago, asegurando que toda la
documentacion pertinente esté correctamente organizada y sea apta para ser
gestionada para liquidacidn.

4. Apoyé en Andlisis y elaboracién de procesos de compra segln la Ley de Contrataciones
del Estado, lo que implica que se asistio en la formulacién de procedimientos
adecuados para realizar adquisiciones de acuerdo con la legislacién vigente. Esto
asegura la legalidad y transparencia de las compras publicas.

Sin otro particular, me despido de usted como su seguro servidor.

Atentamente,

' &

Marlon Emilio Macz Cruz




